ESTADO DO CEARA
X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRIACU

DESPACHO DE SOLICITACAO

CARIRIACU/CE, 03 de Janeiro de 2017.

Do: Presidente da Camara Municipal de CARIRIAGU

A: Comisséo de Licitagdo

Visando o bom planejamento dos recursos oriundos desta Camara e para o pleno
atendimento as necessidades basicas, requeremos a execugdo dos servigos abaixo
relacionados pelo periodo de 12 meses.

ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

Assessoria e execugdo contabil;
Orientagdes ao gestor e sua equipe sobre os processos envolvidos na administragéo
publica, atinentes a execugao orgamentaria;

e Supervisdo e execugao das atividades da area de Contabilidade Publica;

Execugao e revisdo da todos os atos e fatos contabeis relativos ao patriménio e as
variagbes patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e por meio de
computagao eletrénica;

Execugéo e revisdo das prestagdes de contas e emissdo de parecer;

Execucdio e revisdo da classificagdo dos fatos para fins de registro contabil,
processando através de computagao, validando os registros e demonstragoes;
Elaboragao e implantagéo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP;
Implantagéo dos procedimentos contidos no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - MCASP;

e Abrir e encerrar as escritas contabeis, organizando os servigos quanto a sua
concepgéo, planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de
cronogramas, modelos, formularios e similares;

¢ Elaborar balancetes analiticos de receita e despesa, razao, diario, apresentados por
grupos de contas, de forma analitica e sintética,

Elaborag¢éo do Relatério de Gestdo Fiscal,
Elaborar relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios, bem como os
compreendidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

e Manter pessoal qualificado e habilitado, minimo de dois profissionais, além do que
um contador registrado pela empresa devera estar a disposi¢céo da contratante para
assinar todos relatérios contabeis e dirimir dividas dos servidores relativos a
contabilidade publica da Prefeitura.

e Envio mensal em meio magnético do SIM junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios;
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e Elaboragao do processo de prestacdo de contas de gestdo junto ao Tribunal de
Contas dos Municipios na forma da Instrugao Normativa n® 03/1997; e

e Elaboragao da Proposta Orgamentaria da Camara Municipal.
Levantamento do balango geral, incluindo-se todos os anexos exigidos pela Lei
4.320, de 17 de Margo de 1964.

e Elaboragdo de defesas técnicas junto ao TCM de processos de prestagéo de contas
e de Gestao.

e Assessoramento as comissdes de legislagao, justica e redagéo final, orgamento,
finangas e fiscalizagéo.
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EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA: Os equipamentos e o pessoal necessario para
execucao dos servigos serdo de responsabilidade do(a) contratado(a), que disponibilizara
no minimo:

Computadores de Ultima geragdo com gravadora de CD/DVD ROM,;

Scanners digitais de alta capacidade;

Os arquivos serao gerados em CD/DVD ROM com a devida identificag&o;

O software pesquisavel ficara a disposigdo do contratante para melhor visualizagéo

e busca, e contera a ferramenta de controle de pastas que permitira a separagéo e

contagem do numero de imagens digitalizadas pela Céamara Municipal de

CARIRIAGU/CE;

Funcionarios devidamente treinados com a identificagéo da empresa,;

Os servicos deverdo ser executados na sede da Camara Municipal de

CARIRIACU/CE, nos dias Uteis da semana com todas as despesas de pessoal,

como: salarios, deslocamento, alimentagdo, encargos sociais, trabalhistas e

manutengio dos equipamentos de exclusiva responsabilidade do fornecedor dos

servigos;

e A entrega dos servigos executados serdo computados pelo sistema ao final de cada
més, com 0s seus quantitativos junto a Camara Municipal de CARIRIAGU/CE, e
certificado por um servidor designado que atestara o recebimento dos mesmos.

e Sincronizagdo com o servidor remoto com acesso via site.

CARACTERIZAGAO E NECESSIDADE DOS SERVICOS:

o A importancia dos servigos advém da necessidade de arquivar de forma digital todos
os documentos publicos, passados e os que estdo sendo gerados no decorrer do
corrente exercicio, essenciais para atendimento de processos e diligéncias oriundas
da Camara Municipal de CARIRIAGU/CE. Orgaos de Fiscalizagao e Controle, como:
Tribunal de Contas, Ministérios Publicos.

e O envio da documentagéo de forma informatizada, através do SIM - Sistema de
Informagdes Municipais para o TCM, requer a guarda cautelosa de todos os
documentos contabeis, licitatorios e demais atos de controles administrativos, como
forma de serem a qualquer tempo disponibilizados se solicitados pelo TCM.
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A tecnologia a ser empregada no arquivamento digital de documentos, permite além
da compactagéo ou diminuigdo do espago para armazenamento de arquivos, uma
melhor catalogagdo das informagfes organizadas por assunto, objeto, numero e
pasta, favorecendo e otimizando o tempo de busca e identificagao.
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Controle patrimonial — digitagdo do inventario fisico de bens patrimoniais relativo aos
bens existentes;

Langcamento das entradas de bens patrimoniais adquiridos;

Tombamento dos bens patrimoniais através de plaquetas numeradas;

Atualizacdo do Livro de Registro Patrimonial;

Controle de almoxarifado — langamento das entradas dos bens de consumo para
controle de estoque e saidas de mercadorias;

Controle através de fichas informatizadas de folhas de estoque por produto.
Analises e deprecia¢do dos bens imoveis;

®

Elaboragao e individualizagido mensal de GFIP;

Elaboragédo, quando necessario, do CAGED,;

Elaboragao anual de DIRF;

Elaboragédo mensal de DCTF;

Elaboragéo anual da RAIS;

Acompanhamento Mensal dos repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia
Social;

Acompanhamento Mensal dos pagamentos de parcelamentos junto a INSS e Caixa
Econdmica (FGTS);

Manutengéo da adimpléncia no que se referem a INSS, FGTS e Receita Federal.

Solicitamos a realizagdo de Procedimento Licitatério para CONTRATACAQ DE DIVERSAS
ASSESSORIAS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS JUNTA A CAMARA MUNICIPAL

Atenciosamente,

DE CARIRIACU/CE
Diante disso, solicito PESQUISA DE PRECOS, para iniciar procedimento.
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