ESTADO DO CEARA
X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRIACU

TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

1. OBJETO: CONTRATAGAO DE DIVERSAS ASSESSORIAS PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS JUNTA A CAMARA MUNICIPAL DE CARIRIACU/CE.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO:
2.1. Motiva-se a contratagdo para CONTRATAGAO DE DIVERSAS ASSESSORIAS PARA

A PRESTACAO DE SERVIGOS JUNTA A CAMARA MUNICIPAL DE CARIRIAGU/CE, para
auxiliar a unidade administrativas da CAMARA MUNICIPAL CARIRIAGU/CE, visto que
Ly somente com execugdo do objeto acima tera4 assim atendido a necessidades junto as
Portarias e Instrugdes dos 6rgéos de fiscalizagéo externos.

2.2. A execugéo a ser realizada justifica-se no embasamento nos termos da Lei 8666/93,
Lei Complementar 123/2006 e suas alteragdes posteriores.

2.3. Amodalidade adotada sera o Tomada de Pregos. E adotara para o julgamento o critério
de menor prego.

2.4. Este Termo de Referéncia tem por finalidade orientar a(s) empresa(s) participante(s)
da licitagao realizada sob a modalidade Tomada de Pregos, objetivando a prestagéo de
servigos citados no objeto acima, conforme condigGes, objetivos, especificagdes e demais
regramentos que se seguem abaixo:

Visando o bom planejamento dos recursos oriundos desta Camara e para o pleno
atendimento as necessidades bésicas, requeremos a execugéo dos servigos abaixo
relacionados pelo periodo de 12 meses:

ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

Assessoria e execugéo contabil;

Orientag¢des ao gestor e sua equipe sobre os processos envolvidos na administragéo
publica, atinentes a execugéo orgamentaria;

Supervisdo e execugédo das atividades da area de Contabilidade Publica;

Execugao e revisdo da todos os atos e fatos contabeis relativos ao patriménio e as
variagdes patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e por meio de
computacgao eletrénica;

Execucdo e revisdo das prestagdes de contas e emissao de parecer;

Execugdo e revisdo da classificagdo dos fatos para fins de registro contabil,
processando através de computacao, validando os registros e demonstracgées;
Elaboragao e implantag¢do do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP;
implantagdo dos procedimentos contidos no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - MCASP;

RUA Carlos Morais, 421- Centro — Caririagu — Ceard — CEP: 63.220-000 — Fone: (88) 3547-1209
CNPJ: 06.743.298/0001-06 ~ CGF N° 06.920.327-0
Site: www.camaracaririacu.ce.qov.br Email: camaracaririacu@hotmail.com



ESTADO DO CEARA
X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRIACU

Abrir e encerrar as escritas contabeis, organizando os servigos quanto a sua
concepgéo, planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de
cronogramas, modelos, formularios e similares;

Elaborar balancetes analiticos de receita e despesa, razéo, diario, apresentados por
grupos de contas, de forma analitica e sintética;

Elaboragéo do Relatério de Gestéo Fiscal;

Elaborar relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios, bem como os
compreendidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Manter pessoal qualificado e habilitado, minimo de dois profissionais, além do que
um contador registrado pela empresa devera estar a disposigéo da contratante para
assinar todos relatérios contabeis e dirimir dividas dos servidores relativos a
contabilidade publica da Prefeitura.

Envio mensal em meio magnético do SIM junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios;

Elaborag&o do processo de prestagdo de contas de gestéo junto ao Tribunal de
Contas dos Municipios na forma da Instrugao Normativa n° 03/1997; e

Elaboragéo da Proposta Orgamentaria da Camara Municipal.

Levantamento do balango geral, incluindo-se todos os anexos exigidos pela Lei
4.320, de 17 de Margo de 1964.

Elaborag&o de defesas técnicas junto ao TCM de processos de prestacdo de contas
e de Gestéo.

Assessoramento as comissdes de legislagdo, justica e redacgéo final, orgamento,
finangas e fiscalizagéo.

EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA: Os equipamentos e o pessoal necessario para
execugao dos servigos serdo de responsabilidade do(a) contratado(a), que disponibilizara
““X  no minimo:

Computadores de Ultima geragdo com gravadora de CD/DVD ROM,;

Scanners digitais de alta capacidade;

Os arquivos serdo gerados em CD/DVD ROM com a devida identificagéo;

O software pesquisavel ficara a disposigéo do contratante para melhor visualizagao
e busca, e contera a ferramenta de controle de pastas que permitira a separagéo e
contagem do numero de imagens digitalizadas pela Camara Municipal de
CARIRIAGU/CE;

Funcionarios devidamente treinados com a identificagdo da empresa;

Os servicos deverdo ser executados na sede da Camara Municipal de
CARIRIAGU/CE, nos dias uteis da semana com todas as despesas de pessoal,
como: salarios, deslocamento, alimentagdo, encargos sociais, trabalhistas e
manutencéo dos equipamentos de exclusiva responsabilidade do fornecedor dos
servigos;
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o A entrega dos servigos executados serdo computados pelo sistema ao final de cada
més, com os seus quantitativos junto a Camara Municipal de CARIRIACU/CE, e
certificado por um servidor designado que atestara o recebimento dos mesmos.

¢ Sincronizagdo com o servidor remoto com acesso via site.

CARACTERIZAGAO E NECESSIDADE DOS SERVIGOS:

o Aimportancia dos servigos advém da necessidade de arquivar de forma digital todos
os documentos publicos, passados e os que estdo sendo gerados no decorrer do
corrente exercicio, essenciais para atendimento de processos e diligéncias oriundas
da Camara Municipal de CARIRIAGU/CE. Orgaos de Fiscalizagao e Controle, como:
Tribunal de Contas, Ministérios Publicos.

e O envio da documentagdo de forma informatizada, através do SIM - Sistema de
Informagdes Municipais para o TCM, requer a guarda cautelosa de todos os
documentos contabeis, licitatérios e demais atos de controles administrativos, como
forma de serem a qualquer tempo disponibilizados se solicitados pelo TCM.

e A tecnologia a ser empregada no arquivamento digital de documentos, permite além
da compactagdo ou diminuigdo do espac¢o para armazenamento de arquivos, uma
melhor catalogagdo das informagdes organizadas por assunto, objeto, niumero e
pasta, favorecendo e otimizando o tempo de busca e identificagdo.

e Controle patrimonial — digitag@o do inventario fisico de bens patrimoniais relativo aos
bens existentes;

Langamento das entradas de bens patrimoniais adquiridos;

Tombamento dos bens patrimoniais através de plaquetas numeradas;

Atualizacao do Livro de Registro Patrimonial;

Controle de almoxarifado — langamento das entradas dos bens de consumo para
controle de estoque e saidas de mercadorias;

Controle através de fichas informatizadas de folhas de estoque por produto.
Analises e depreciagédo dos bens imoveis;

e & & ©

Elaboragao e individualizagdo mensal de GFIP;
Elaboragéo, quando necessario, do CAGED;
Elaboragéo anual de DIRF;

Elaboragdo mensal de DCTF;

Elaboragédo anual da RAIS;

e & & & @
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e Acompanhamento Mensal dos repasses junto ao Regime Geral de Previdéncia
Social;

e Acompanhamento Mensal dos pagamentos de parcelamentos junto a INSS e Caixa
Econdmica (FGTS);

e Manutengéo da adimpiéncia no que se referem a INSS, FGTS e Receita Federal.
4. PLANILHA DE VALORES ESTIMADOS E ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:

VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO:

LOTE Especificacdes do Servi¢os UND. | Quant | VR. Médio. Unit | VR. Médio global
SERVICOS TECNICOS DE
& ASSESSORIA CONTABIL NA
r EXECUCAO ORCAMENTARIA,
FINANCEIRA E PATRIMONIAL;
GERAGCAO E ENVIO DOS DADOS
01 |CONTABEIS DO SIM, E NO| Més 12 R$ 7.316,66 R$ 87.799,92
ACOMPANHAMENTO DAS
ATIVIDADES DA COMISSAO DE
ORCAMENTO E FINANCAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE
CARIRIACUI/CE

SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
ARMAZENAMENTO DE IMAGENS EM
PDF E JPG DOS PROJETOS DE LEIS,
02 | DECRETOS, PORTARIAS, ATOS, E
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
DA RECEITA E DESPESA DE
RESPONSABILIDADE DA CAMARA
~ MUNICIPAL DE CARIRIACU/CE
SERVICOS TECNICOS DE
ASSESSORIA NO
ACOMPANHAMENTO DO SISTEMA
03 | DE CONTROLE INTERNO JUNTO AO| Més 12 R$ 4.800,00 R$ 57.600,00
SETOR DE PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO DA  CAMARA
MUNICIPAL DE CARIRIACU/CE.
SERVICOS TECNICOS JUNTO AO
SETOR PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL NA ORIENTAGAO E
ACOMPANHAMENTO DAS ROTINAS
04 |DA FOLHA DE PAGAMENTO,| Més 12 R$ 4.600,00 R$ 55.200,00
GERACAO DO SIM DA FOLHA DE
PAGAMENTO, ATUALIZAGAO DO
CADASTRO FUNCIONAL, GERAGAO
E TRANSMISSAO DE GFIP.

Més 12 R$ 4.000,00 R$ 48.000,00
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Valor Estimado da Licitagdo R$ 248.599,92 (Duzentos e Quarenta e Qito Mil, Quinhentos e
Noventa e Nove Reais e Noventa e Dois Centavos).

Os pregos de referéncia ora apresentados foram estimados com base nos valores

praticados no mercado nacional para o seguimento, efetivadas para verificagio no mercado
dos pregos deste objeto.

5. PRAZO DE CONTRATO

5.1. O Contrato resultante da presente Licitagéo tera vigéncia a partir de sua assinatura até

31 de dezembro de 2017, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. Fiscalizagao sera realizada por servidor a ser designado pela Camara Municipal de
Caririagu- CE para acompanhar a execugao dos servigos do objeto contratual;

7. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: 0101.01.031.0001.2.001 - 3.3.90.39.00/3.3.90.36.00 através de recursos
préprios.

CARIRIAGU-CE, 16 de Janeiro de 2017.

XJOSE IRLANDO DE SOUSA CAMPOS

Presidente da Cdmara Municipal de CARIRIAGQU - CE
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